Regulamin Udostepniania Zbiorow

Biblioteki Uniwersytetu Zielonogorskiego

Zielona Goéra, 12 pazdziernika 2021 r.



1. 1. Informacje o bibliotece

1. W systemie biblioteczno-informacyjnym Uniwersytetu Zielonogorskiego dziataja:

a. Biblioteka Uniwersytetu Zielonogorskiego, al. Wojska Polskiego 71, kampus B, budynek
A-23 (65-762 Zielona Goéra),

b. Biblioteka Sztuki. Oddziat Biblioteki Uniwersytetu Zielonogoérskiego, ul. Wisniowa 10,
budynek Instytutu Sztuk Wizualnych A-24 (65-517 Zielona Gora).

1. 2. Postanowienia ogolne

1. Regulamin obowigzuje od 12.10.2021 r. Jest dostepny we wszystkich jednostkach
organizacyjnych Biblioteki otwartych dla uzytkownikéw oraz na stronie internetowej pod
adresem https://bu.uz.zgora.pl/informacje/regulaminy.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a. Uniwersytecie lub Uczelni - nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Zielonogorski,

b. Bibliotece Iub Bibliotece Uniwersyteckiej - nalezy przez to rozumie¢ Biblioteke
Uniwersytetu Zielonogérskiego i jej oddziat.

3. Regulamin obowigzuje w calym systemie biblioteczno-informacyjnym Uczelni.

4. Uzytkownicy Biblioteki zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig niniejszego regulaminu
i stosowania sie do zawartych w nim postanowien.

5. Prawo do korzystania ze zbioréw Biblioteki majg pracownicy, studenci, doktoranci, uczestnicy
studiow podyplomowych i kurséw doksztatcajgcych, a takze emerytowani pracownicy
Uniwersytetu Zielonogorskiego oraz osoby spoza Uczelni na zasadach okreslonych
W niniejszym regulaminie.

6. Osoby ze szczegdlnymi potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami mogg skorzysta¢ ze
wsparcia bibliotekarza - asystenta w organizacji dostepu do zbioréw i ustug biblioteki zgodnie z
niniejszym regulaminem. Kontakt: wolnydostep@bu.uz.zgora.pl, tel. 68 328 21 67

7. Biblioteka udostepnia zbiory:
a. na miejscu - w strefach wolnego dostepu i czytelniach,
b. na zewnatrz - w wypozyczalniach oraz w strefie wolnego dostepu z wykorzystaniem
urzadzen do samodzielnej obstugi,

c. w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych,
d. poprzez sie¢ komputerowg - w przypadku elektronicznych zasobdw sieciowych.

8. Do korzystania ze zbioréw Biblioteki uprawnia:
a. studentéw i doktorantéw Uczelni - elektroniczna legitymacja (odpowiednio legitymacja
ELS i ELD oraz ich wersja mobilna tzw. mLegitymacja),
b. pracownikéw Uczelni, uczestnikéw studidw podyplomowych i kurséw doksztatcajgcych,
a takze emerytowanych pracownikdw Uniwersytetu oraz osoby spoza Uczelni - karta
biblioteczna bezdotykowa z kodem kreskowym.
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Elektroniczna legitymacja (ELS i ELD) petni funkcje karty bibliotecznej dla studentéw oraz
doktorantéw. Aby skorzysta¢ z konta czytelnika w katalogu Integro, nalezy podaé swoj numer
karty bibliotecznej wydrukowany na odwrocie legitymaciji oraz samodzielnie utworzy¢ hasto
podczas pierwszego logowania; mozna to zrobi¢ za posrednictwem wypozyczalni Biblioteki
Uniwersyteckie;.

Karta biblioteczna jest wazna:

a. dla studentéw - przez caty okres studiow,

b. dla doktorantéw - przez okres ksztatcenia na studiach doktoranckich lub w szkole
doktorskiej,

c. dla uczestnikéw studiow podyplomowych i kurséw doksztatcajgcych - przez okres
ksztatcenia,

d. dla pracownikéw - przez okres zatrudnienia w Uczelni,

e. dla emerytowanych pracownikéw Uczelni - wieczyscie,

f. dla oséb spoza Uczelni - przez 5 lat.

Elektroniczna legitymacja (ELS i ELD) uprawnia do korzystania z samoobstugowych urzgdzen
do wypozyczen i zwrotdw ksigzek ze strefy wolnego dostepu Biblioteki Uniwersyteckiej pod
warunkiem jej aktywowania w wypozyczalni.

Otrzymanie elektronicznej legitymacji (ELS i ELD) jest jednoznaczne z zapisem do Biblioteki
Uniwersyteckiej studentéw i doktorantow Uczelni.

Zapisow do Biblioteki pozostatych czytelnikbw dokonuje wypozyczalnia Biblioteki
Uniwersyteckiej (al. Wojska Polskiego 71, kampus B, budynek A-23):

a. pracownikbw Uczelni -na podstawie bazy kadrowej Uczelni lub dokumentu
potwierdzajgcego zatrudnienie,

b. uczestnikow studiéw podyplomowych i kurséw doksztatcajacych - na podstawie dowodu
tozsamosci oraz listy dostarczonej przez kierownikow studiow podyplomowych i kurséw
doksztatcajgcych lub indywidualnego zaswiadczenia wystawionego przez kierownika
studiow podyplomowych lub kursu doksztatcajgcego,

c. innych osob - na podstawie dowodu tozsamosci.

Formalnosci zwigzanych z zapisem i odbiorem karty bibliotecznej nalezy dopetni¢ osobiscie
w wypozyczalni na podstawie dowodu tozsamos$ci.

Karty bibliotecznej nie wolno odstepowac osobom trzecim.

Dane osobowe gromadzone w Bibliotece sg przetwarzane wytgcznie do celéw okreslonych na
podstawie ustawy z 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz Statutu
Uniwersytetu Zielonogoérskiego i podlegajg ochronie zgodnie z ustawg z 10 maja 2018 r.
o0 ochronie danych osobowych. Zasady przetwarzania danych osobowych czytelnika
wynikajgce z RODO okresla klauzula informacyjna dla uzytkownika Biblioteki Uniwersyteckiej
dostepna na stronie https://bu.uz.zgora.pl/informacje/regulaminy oraz w budynkach Biblioteki.

Skorzystanie ze zbiorow Biblioteki na podstawie karty bibliotecznej jest mozliwe po
zaakceptowaniu przez czytelnika zasad niniejszego regulaminu.

Uzytkownicy Biblioteki zobowigzani sg niezwlocznie poinformowaé wypozyczalnie o zmianie
nazwiska, miejsca zamieszkania, kierunku i rodzaju studiéw, takze o zagubieniu karty.

Korzystanie ze zbioréw bibliotecznych nie moze naruszaé zapisow ustawy z dnia 4 lutego 1994
r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, a takze ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie
baz danych.
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Uzytkownicy Biblioteki Uniwersyteckiej majg prawo do wykonywania darmowych skanéw na
kopiarkach samoobstugowych i przesytania ich drogg mailowg na wtasng skrzynke pocztowa.
Moga tez wykona¢ fotokopie wtasnym aparatem cyfrowym. Nie dotyczy to materiatow
normalizacyjnych i patentowych, opisanych w rozdziale 5.4 regulaminu, dotyczgcym
Regionalnego Osrodka Informacji Normalizacyjnej i Patentowej oraz zbioréw specjalnych,
opisanych w rozdziale 5.3 regulaminu, a takze zbiorow w ztym stanie technicznym.

Kopiowanie fragmentéw dziet podlega ograniczeniom wynikajgcym 2z obowigzujgcych
przepiséw ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych. Ze skopiowanych fragmentow
dziet mozna skorzystaé zgodnie z dozwolonym uzytkiem osobistym, w tym w celach
dydaktycznych lub dziatalnosci naukowe;.

Czytelnicy moga korzysta¢ w Bibliotece z wtasnych przeno$nych komputerow.
Ogélne zasady porzadkowe:

Czytelnicy zobowigzani sg do:
a. poszanowania zbioréw i mienia Biblioteki,
b. zgtaszania bibliotekarzom dyzurujgcym brakéw i uszkodzeh uzytkowanych zbioréw,
sprzetow, przedmiotow i pomieszczen,
c. zachowania odpowiadajgcego powadze instytucji naukowej,
d. pozostawienia okry¢, teczek, toreb i sprzetéw w szatni lub w szafkach depozytowych,
e. zabrania rzeczy osobistych z szafek depozytowych przed zamknieciem Biblioteki danego
dnia,
f. zachowania ciszy w pomieszczeniach i obszarach pracy,
g. spozywania positkow tylko w wyznaczonych obszarach,
h. korzystania z telefonéw komérkowych tylko poza obszarami pracy,
i. respektowania zalecen bibliotekarzy dyzurujgcych,
j. zachowania zasad bezpieczenstwa w Bibliotece.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione w szafkach depozytowych.

Uzytkownicy majg obowigzek oprézni¢ szafki depozytowe przed zamknieciem Biblioteki
Uniwersyteckiej danego dnia. W razie niewywigzania si¢ z tego obowigzku, szafka moze by¢
otwarta i przeszukana komisyjnie przez odpowiednie stuzby Biblioteki, a rzeczy zdeponowane
bedg do odebrania w wypozyczalni.

Szafki depozytowe przeznaczone sg wytgcznie do przechowywania okry¢, toreb, teczek,
plecakow itp. tylko w czasie korzystania ze zbiorow i ustug Biblioteki. Nie wolno przechowywac
w nich materiatdw niebezpiecznych i nielegalnych. Szafka moze by¢ otwarta i przeszukana
komisyjnie przez odpowiednie stuzby Biblioteki, jezeli jej zawartos¢ budzi podejrzenie.

W przypadku uruchomienia bramki alarmowej przez uzytkownika, bibliotekarz ma prawo
do kontroli wynoszonych materiatéw, przedmiotéw lub sprzetéw, ktére uzytkownik jest
zobowigzany okazad.

Osoby, ktére nie stosujg sie do regulaminu, mogg by¢é czasowo zawieszone w prawach
czytelnika lub mogg na stafe utraci¢ prawo do korzystania ze zbiorow i ustug Biblioteki.

Pracownik Biblioteki moze odmowi¢ uzytkownikowi prawa do przebywania na terenie Biblioteki
oraz korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki, jezeli zagraza on bezpieczenstwu i porzgdkowi
publicznemu lub wytamuje sie z ogdinie przyjetych norm zachowania.



29. Czytelnikowi przystuguje prawo odwotania sie do dyrektora Biblioteki w sprawach
wykraczajgcych poza regulamin.

2. Wypozyczenia na zewnatrz

1. Ksigzki mozna wypozyczaé na zewnatrz ze zbiorow magazynowych i strefy wolnego dostepu.

2. Rejestracja wypozyczeh odbywa sie w bibliotecznym systemie komputerowym, zwanym dalej
systemem bibliotecznym.

3. System biblioteczny umozliwia samodzielne zamawianie, rezerwowanie, prolongowanie,
wypozyczanie oraz zwroty ksigzek, stosownie do ich statusu.

4. Nie mozna zdalnie zamawiaé, rezerwowaC i prolongowaé zbioréw wolnego dostepu
oznaczonych w systemie bibliotecznym w polu pofozenie symbolem BO lub BU.

5. System przekazuje drogg mailowg dodatkowe informacje:
a. o przygotowaniu ksigzki do odbioru,
b. potwierdzajgce rezerwacje,
c. 0 konieczno$ci zamiany rezerwacji w zamowienie,
d. o zblizajgcym sie terminie zwrotu ksigzki,
e. 0 rozpoczeciu naliczania opfaty po przekroczeniu terminu zwrotu ksigzki,
f. potwierdzajgce samodzielny zwrot ksigzek.

6. Warunkiem wypozyczenia ksigzek poza Biblioteke jest posiadanie aktualnej karty bibliotecznej,
w tym waznej elektronicznej legitymacji (ELS, ELD, mLegitymacja). Nie dotyczy to oséb spoza
Uczelni, ktére mogg korzystaC ze zbiorow bibliotecznych, rowniez magazynowych, tylko na
miejscu.

7. Samodzielne wypozyczanie ksigzek ze strefy wolnego dostepu Biblioteki Uniwersyteckiej
mozliwe jest tylko z uzyciem elektronicznej legitymaciji (ELS lub ELD) lub karty bezdotykowej.

8. Wypozyczenia i zwroty z magazynow zamknietych realizowane sg tylko w wypozyczalni.

9. Wypozyczenia i zwroty ze strefy wolnego dostepu Biblioteki Uniwersyteckiej realizowane sg
samoobstugowo:
a. na stanowiskach samodzielnej obstugi — wypozyczenia i zwroty,
b. poprzez wrzutnie — wytgcznie zwroty.

10. Nie wypozycza sie poza obreb Biblioteki:
a. ksigzek wydanych przed rokiem 1950,
b. zbioréw bedacych w ztym stanie fizycznym, bez wzgledu na rok wydania,
c. zbioréw z wolnego dostepu przeznaczonych do korzystania na miejscu w Bibliotece
Uniwersyteckiej oznaczonych czerwong kropka, z wyjatkiem opisanym w punkcie 11,
d. gazeticzasopism,
e. zbioréw specjalnych, dziet rzadkich i cennych.
Ze zbioréw tych mozna skorzysta¢ na miejscu; jezeli sg to ksigzki i czasopisma ze zbioréw
magazynowych, nalezy je uprzednio zaméwic.

11. Zbiory, o ktérych mowa w punkcie 10.c. mozna wypozyczy¢ na noc na godzine przed
zamknieciem Biblioteki na urzadzeniach samoobstugowych. Ustuga jest przeznaczona dla
studentow, doktorantéw i pracownikdw Uczelni. Ksigzki nalezy zwréci¢ do godziny 10:00 w



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

nastepnym dniu roboczym do wrzutni lub na urzadzeniu samoobstugowym. Za niedotrzymanie
terminu zwrotu naliczana jest optata w wysokosci 5 zt za kazdy dzien opdznienia.

Ksigzki ze zbiorow magazynowych nalezy zamawiaC poprzez katalog Integro
https://opac.bu.uz.zgora.pl/integro/catalog i odbiera¢ osobiscie w wypozyczalni.

W szczegdlnych przypadkach (choroby, niepetnosprawnosci, sytuacji losowych) mozliwe jest
odebranie zamowionych przez czytelnika ksigzek w wypozyczalni przez inng osobe, na
podstawie petnomocnictwa, ktérego wzér zawarty jest w zatgczniku nr 1 do niniejszego
regulaminu.

Samodzielne wypozyczenia i zwroty z obszaru wolnego dostepu rejestrowane sg na koncie
czytelnika i potwierdzane przez system biblioteczny.

Czytelnik odpowiada za stan swojego konta czytelniczego i ma obowigzek sprawdzi¢
poprawnos¢ rejestrowanych na koncie operacji. Watpliwosci nalezy niezwtocznie zgtosi¢
w wypozyczalni.

Czas przekazania ksigzki z wrzutni do strefy wolnego dostepu wynosi do 30 minut.
Czas realizacji zamowien ksigzek ze zbiorbw magazynowych wynosi maksymalnie 30 minut.

Limit wypozyczen:
a. studenci i pracownicy niebedgcy nauczycielami akademickimi - 16 woluminow,
b. doktoranci - 18 woluminow,
c. nauczyciele akademiccy - 25 woluminéw,
d. uczestnicy studiéw podyplomowych i kurséw doksztatcajgcych - 8 wolumindw,
e. emerytowani pracownicy Uczelni - 5 wolumindw,
f. osoby spoza Uczelni - 10 woluminéw udostepnionych na miejscu.

Osoby spoza Uczelni mogg korzystaé ze zbioréw Biblioteki tylko na miejscu.
Limity wypozyczen w Bibliotece Uniwersyteckiej oraz Bibliotece Sztuki liczone sg tgcznie.

Okres wypozyczenia ksigzki wynosi:
a. standardowy - 6 tygodni,
b. krotkoterminowy - 7 dni,
C. na noc.

Czytelnik moze samodzielnie trzykrotnie prolongowa¢ wypozyczone z magazynu ksigzki
poprzez katalog Integro lub poprzez wypozyczalnig, jezeli:

a. nie sg one zarezerwowane przez innego czytelnika,

b. nie uptynat termin zwrotu dla zadnej z wypozyczonych ksigzek,

c. konto czytelnika nie jest zablokowane.

Czytelnik zobowigzany jest do terminowego zwrotu ksigzek.

Po przekroczeniu standardowego terminu zwrotu ksigzki pobierana jest optata w wysokosci
0,30 zt za kazdy dzien zwioki od kazdej wypozyczonej ksigzki.

Jesli przetrzymana jest ksigzka wypozyczona na siedem dni, naliczana jest optata w wysokosci
1 zt za kazdy dzien przetrzymania danej ksigzki. Jesli przetrzymana jest ksigzka wypozyczona
na noc, naliczana jest optata w wysokosci 5 zt za kazdy dzien przetrzymania danej ksigzki.
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Naleznosci za niezwrocone w terminie ksigzki nalezy wpfaca¢ na konto bankowe UZ.
Naleznosci czytelnikéw wobec Biblioteki Uniwersyteckiej wylicza system komputerowy
Biblioteki, co moze by¢ potwierdzone wydrukiem.

W wyjagtkowych sytuacjach kwoty ponizej 10 zt nalezne Bibliotece Uniwersyteckiej lub
Bibliotece Sztuki moga by¢ wptacone gotdéwka w wypozyczalniach bibliotek. Naleznosci do 5 zt
rejestrowane sg na liscie zbiorczej w obecnosci czytelnika. Przy optatach od 5 zt do 10 z
czytelnik otrzymuje potwierdzenie wptaty wygenerowane z systemu komputerowego.

Uchylanie sie od zwrotu ksigzek w okreslonym terminie lub zalegtosci w opfatach powodujg
zablokowanie konta czytelnika do chwili uregulowania zalegtosci wobec Biblioteki.

W razie zagubienia lub zniszczenia ksigzki czytelnik zobowigzany jest, po uzgodnieniu
z kierownikiem wypozyczalni, odkupi¢ takg samag ksiazke Ilub inng wskazang przez
bibliotekarza, albo zaptaci¢ jej trzykrotng aktualng wartosé¢ rynkowg lub warto$¢ wyceny
antykwarycznej.

Czytelnik nie nabywa prawa wilasnosci do zniszczonego wydawnictwa po uregulowaniu
zobowigzan wobec Biblioteki.

Pracownicy odchodzacy 2z Uczelni oraz studenci, doktoranci, uczestnicy studiow
podyplomowych i kursdow doksztatcajgcych, zobowigzani sg zwréci¢ Bibliotece wypozyczone
woluminy, odpowiednio w ostatnim dniu zatrudnienia lub po zakonczeniu ksztatcenia.

Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania ksigzek. Powinien tez zwr6ci¢ uwage na ich stan
przed wypozyczeniem. Zauwazone uszkodzenia (np. podkreslenia, braki kart, itp.) nalezy
zgtosi¢ w miejscu wypozyczenia.

Biblioteka wysyta wezwanie do zwrotu ksigzek lub dochodzi swych roszczen zgodnie
z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegoélnosci zgodnie z przepisami
kodeksu cywilnego. Optaty z tego tytutu ponosi czytelnik.

3. Udostepnianie na miejscu

1.

Na miejscu czytelnicy mogg korzystac:
a. ze zbioréw z obszaréw wolnego dostepu,
b. ze zbioréw znajdujgcych sie w czytelniach specjalistycznych i wybranych jednostkach
organizacyjnych Biblioteki,
c. ze zbiorow magazynowych po ich wczesniejszym zamowieniu poprzez katalog Integro,
d. z materiatéw wtasnych.

Prawo do korzystania ze zbiorbw na miejscu majg wszyscy uzytkownicy Biblioteki pod
warunkiem zastosowania sie do niniejszego regulaminu.

O sposobie korzystania ze zbioréw wolnego dostepu w Bibliotece Uniwersyteckiej informuja
odpowiednie oznaczenia:

a. czerwona kropka sygnalizuje, ze zbiory udostepniane sg tylko na miejscu (w katalogu
komputerowym sg one oznaczone potozeniem BU) z wyjgtkiem opisanym w rozdziale 2 w
punkcie 11,

b. zbiory bez czerwonej kropki sg do wypozyczenia na zewnatrz (w katalogu komputerowym
sg one oznaczone potozeniem BO).


https://bu.uz.zgora.pl/fcp/6HVEUFAgNARASPgMAUVFOQl5YRkBIAwANASwFD0RJChMLC0hRCgAEA1FRTgMASUhOAwA-CxQDAAIFEhAPCAlGSRITHwEO/123/public/bu/dokumenty/konto.pdf

4. W strefie wolnego dostepu obowigzuje swobodny dostep do zbioréw. Czytelnicy samodzielnie
wyszukujg potrzebne materiaty, ktére po wykorzystaniu odktadajg na wozki. Zabrania sie
samodzielnego odktadania ksigzek na pofki.

5. Na prosbe czytelnika bibliotekarze pomagajga w wyszukiwaniu zbiorow w poszczegoinych
dziedzinach i udzielajg potrzebnych informaciji.

6. Zbiory czytelniane udostepniane tylko na miejscu mogg byé przenoszone do strefy wolnego
dostepu za zgodg dyzurujgcego bibliotekarza.

7. W strefie wolnego dostepu czytelnicy majg mozliwos¢ wyboru miejsca pracy.

4. Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna

1. Biblioteka Uniwersytecka umozliwia pracownikom, studentom oraz doktorantom Uczelni
korzystanie ze zbioréw innych bibliotek drogg wypozyczen miedzybibliotecznych. Warunkiem
skorzystania z ustug Wypozyczalni Miedzybibliotecznej jest zapisanie sie do Biblioteki.

2. Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna posredniczy w sprowadzaniu ksigzek, kopii artykutow oraz
innych dostepnych materiatéw z bibliotek polskich i zagranicznych.

3. Z bibliotek krajowych sprowadza sie wytgcznie materiaty, ktorych nie ma w bibliotekach
zielonogérskich, a z bibliotek zagranicznych te, ktoérych nie posiadajg biblioteki krajowe.

4. Koszty reprodukcji materiatow, przesytek zagranicznych, voucheréow oraz dodatkowe koszty
ustalone przez biblioteki, np. ubezpieczenia materiatow, obcigzajg czytelnika.

5. Jednorazowo mozna ztozy¢é zamowienie na 10 materiatow bibliotecznych.

6. Z materiatéw sprowadzonych czytelnicy mogg korzystac tylko na miejscu, w okresie ustalonym
przez biblioteke wypozyczajgcy i wedtug ustalonych przez nig zasad.

7. Czytelnik nie ma mozliwo$ci przedtuzenia terminu zwrotu zbiorow wypozyczonych z innych
bibliotek.

8. Wypozyczanie miedzybiblioteczne nie obejmuje:
a. drukéw wydanych do 1945 r. (lub do innych okreséw ustalonych przez biblioteki),
b. zbioréw specjalnych, dziet rzadkich oraz kosztownych,
C. gazet, czasopism (przesytane sg odptatnie odbitki ksero lub skany),
d. stownikéw, encyklopedii, bibliografii,
e. drukow polskich wydanych za granica,
f. wydawnictw albumowych,
g. wydawnictw posiadanych w jednym egzemplarzu.

9. Zamowienia nalezy skfadac poprzez katalog Integro https://opac.bu.uz.zgora.pl/integro/catalog.

10. Realizacja zaméwienia krajowego trwa od 2 do 4 tygodni, a zagranicznego od 4 do 8 tygodni.

5. Udostepnianie zbiorow i ustug jednostek organizacyjnych Biblioteki
Uniwersyteckiej


https://opac.bu.uz.zgora.pl/integro/catalog

5.

1. Czytelnia Multimediéw i Zbioréw Muzycznych

1. W czytelni mozna korzystac z:

5.

=

a. drukéw muzycznych,

b. dokumentéw dzwiekowych (ptyt analogowych, CD, kaset magnetofonowych),

c. dokumentéw audiowizualnych,

d. dokumentéw elektronicznych na nosnikach (e-ksigzek, e-czasopism i baz danych).

Ze zbioréw czytelni mogg korzysta¢ na miejscu wszyscy zainteresowani.
Pracownicy i studenci Uczelni mogg wypozyczaé na zewngtrz do celéw naukowych
i dydaktycznych:

a. nuty i partytury - na 6 miesiecy. Student nie moze mie¢ na koncie wiecej niz 10

wydawnictw nutowych,

b. dokumenty dzwiekowe - na 2 tygodnie.
Szczegdlnie cenne nuty i partytury udostepniane sg na miejscu.
Pracownicy i studenci Instytutu Neofilologii, Instytutu Filologii Germanskiej oraz lektorzy
i wykfadowcy jezykow obcych mogg wypozyczaé na zewngtrz materiaty do nauki jezykow
obcych na okres ustalony z bibliotekarzem.
Sprzet odtwarzajgcy obstuguje bibliotekarz, a w wyjgtkowych sytuacjach réwniez czytelnik,

po wczesniejszym uzgodnieniu z pracownikiem. Podczas stuchania muzyki nalezy korzystaé
ze stuchawek.

2. Czytelnia Czasopism Biezacych

W czytelni mozna korzysta¢ z czasopism biezgcych, czasopism ze zbioréow magazynowych
zamowionych uprzednio przez katalog Integro lub kartkowy, a takze z e-czasopism i baz
danych.

Czas oczekiwania na czasopisma zamdwione z magazynu wynosi do 30 minut.

Czasopisma zamowione z magazynu przechowuje sie w czytelni przez 3 dni.

Ostatnie zamowienie z magazynu realizowane jest na 1 godzine przed zamknigciem czytelni.

Jednorazowo czytelnik moze zamowi¢ nie wiecej niz 5 woluminow. Przyjecie kolejnych
zamoéwien uwarunkowane jest zwréceniem poprzednich materiatow.

5. 3. Dziat Zbioréw Specjalnych

1.

Ze zbioréw specjalnych moga korzystaC pracownicy, doktoranci i studenci Uniwersytetu
Zielonogorskiego oraz instytucje i osoby spoza Uczelni w celach naukowych, dydaktycznych,
wydawniczych i wystawienniczych.



5.

8.

9.

Korzystanie ze zbioréw odbywa sie w pracowniach Dziatu Zbioréw Specjalnych lub w Czytelni
Zbiorow Specjalnych.

Kierownik Dziatu Zbiorow Specjalnych moze udzieli€ zgody na wypozyczenie danego
dokumentu (np. ksigzki, mapy, grafiki, lub plakatu) pracownikom Uczelni oraz instytucjom
naukowym lub kulturalnym w celach naukowych, edukacyjnych lub popularyzatorskich.

Skanowanie materiatdow specjalnych mozliwe jest do celéw dydaktycznych i naukowych,
a takze popularyzatorskich, zgodnie z ustawg o prawie autorskim i prawach pokrewnych, po
uprzedniej zgodzie kierownika dziatu. Kazdy obiekt wymaga indywidualnego rozpatrzenia.

Przy wypozyczeniach dtugoterminowych potrzebny jest podpis i pieczgtka osoby upowaznionej,
reprezentujgcej instytucje, ktéra wypozycza dane materiaty biblioteczne. Spis udostepnionych
materiatdbw sporzadza sie w formie protokotu, ktéry ze strony Biblioteki Uniwersytetu
Zielonogorskiego podpisuje dyrektor Biblioteki i kierownik Dziatu Zbiorow Specjalnych.

Odpowiedzialnos¢ za zniszczenia lub zagubienie wypozyczonego przedmiotu obcigza
catkowicie osobe lub instytucje wypozyczajgcg. Wysokos¢ roszczen Biblioteki opiera sie w
takim przypadku na antykwarycznej cenie danego obiektu.

3. 1. Udostepnianie prac doktorskich

Oryginaly rozpraw doktorskich obronionych na Uczelni oraz prace obronione na innych
uczelniach przekazane w darze przez ich autoréw przechowywane sg w Bibliotece
Uniwersyteckiej w Dziale Zbiorow Specjalnych.

Rozprawy doktorskie przygotowane w ramach przewoddéw wszczetych do 30.04.2019 r.
zostajg wytozone do wglgdu osob zainteresowanych w Czytelni Zbioréw Specjalnych na 10 dni
przed planowang obrong. Rozprawy doktorskie przygotowane w ramach postepowan w sprawie
nadania stopnia doktora, wszczynanych od 1.10.2019 r., bedg udostepniane przed obrong
w Biuletynie Informacji Publicznej Uniwersytetu.

Rozprawy doktorskie rejestrowane sg w bazie bibliotecznej i mozna je przeszukiwac¢ w katalogu
Integro pod adresem https://opac.bu.uz.zgora.pl/integro/catalog

Za zgodg autoréw rozprawy doktorskie obronione na Uniwersytecie Zielonogorskim lub na
innych uczelniach prezentowane sg w Repozytorium Uniwersytetu Zielonogdérskiego pod
adresem https://zbc.uz.zgora.pl/repozytorium (zob. typy utwordw: rozprawy doktorskie).

Prawo do korzystania z prac doktorskich majg pracownicy, studenci i doktoranci Uniwersytetu
oraz inne osoby spoza Uczelni w celach naukowych i dydaktycznych.

Dokumentem uprawniajgcym do korzystania z prac doktorskich jest aktualna legitymacja (ELS i
ELD) lub karta biblioteczna.

Czytelnik otrzymuje prace doktorska wytgcznie do wglagdu w Czytelni Zbioréw Specjalnych,
po wczesniejszym jej zamowieniu.

Zamowienia prac doktorskich realizowane sg w godzinach pracy Dziatu Zbioréw Specjalnych.

Korzystanie z prac doktorskich podlega ustawie o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

10. Czytelnik korzystajgcy z prac doktorskich zobowigzany jest do wypetnienia rewersu oraz


https://opac.bu.uz.zgora.pl/integro/catalog
https://zbc.uz.zgora.pl/repozytorium

formularza, w ktérym opisuje cel i date wykorzystania pracy.

11. Po zakonczeniu pracy czytelnik przekazuje egzemplarz rozprawy dyzurujgcemu
bibliotekarzowi.

12. Miedzybiblioteczne wypozyczenia prac doktorskich mozliwe sg tylko w wypadkach
szczegolnych, jesli wyrazi na to zgode kierownik Dziatu Zbioréw Specjalnych.

5. 4. Regionalny Osrodek Informacji Normalizacyjnej i Patentowej

1. Regionalny Osrodek Informacji Normalizacyjnej i Patentowej realizuje postanowienia polityki
bezpieczenstwa informacji normalizacyjnej oparte na Systemie Zarzadzania Bezpieczehstwem
Informacji wg normy PN-EN ISO/IEC 27001.

2. Ze zbioréw Regionalnego Osrodka Informacji Normalizacyjnej i Patentowej mogg korzystac
pracownicy, studenci i doktoranci Uniwersytetu oraz czytelnicy spoza Uczelni.

3. Materiaty wyszukuje i udostepnia bibliotekarz na podstawie zaméwienia czytelnika. Warunkiem
skorzystania ze zbiorow ROINP jest zapisanie sie do Biblioteki.

4. Bibliotekarz wykonuje kopie fragmentéw norm (tabele, rysunki, wykresy) na zlecenie
pracownikéw, doktorantow i studentéw Uniwersytetu tylko do celéw dydaktycznych
i naukowych.

5. Kopie opisow patentowych bibliotekarz wykonuje wszystkim zainteresowanym.

6. Bibliotekarz powiela materiaty wymienione w punkcie 4 i 5 rozdziatu 5. 4. - nieodptatnie, na
powierzonym przez czytelnikow papierze kserograficznym.

7. Czytelnikom Regionalnego Osrodka Informacji Normalizacyjnej i Patentowej nie wolno
korzysta¢ z urzgdzen fotograficznych lub urzadzen nagrywajgcych.

5. 5. Zielonogorska Biblioteka Cyfrowa

1. Biblioteka udostepnia zdalnie zasoby cyfrowe tworzone na podstawie witasnych zbiorow
i kolekciji artystycznych, materiatow otrzymanych od pracownikéw Uczelni oraz innych bibliotek
i instytucji naukowych z poszanowaniem przepiséw prawa autorskiego.

2. Korzystanie z zasobow biblioteki jest bezptatne i dostepne pod adresem https://zbc.uz.zgora.pl

3. Zasoby cyfrowe ZBC udostepniane sg w dostepie petnym lub ograniczonym, zgodnie
z zapisami umow licencyjnych zawartych z autorami i wydawnictwami, a takze na podstawie
przepisOw ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

4. Wykorzystanie zasobéw cyfrowych Biblioteki musi sie opiera¢ na respektowaniu praw
autorskich do zdigitalizowanych dziet.


https://zbc.uz.zgora.pl/

5. 6. Repozytorium UZ
1. Repozytorium udostepnia cyfrowe wersje prac stanowigcych dorobek naukowo-badawczy oraz
dydaktyczny pracownikow i doktorantow Uniwersytetu Zielonogorskiego.

2. Korzystanie z zasobdw Repozytorium jest bezptatne i dostepne pod adresem
https://zbc.uz.zgora.pl/repozytorium

3. Zasoby Repozytorium udostepniane sg zgodnie z zapisami umow licencyjnych zawartych
z autorami i wydawnictwami, a takze na podstawie przepisow ustawy o0 prawie autorskim
i prawach pokrewnych.

4. Woykorzystanie zasobdéw cyfrowych Biblioteki musi sie opieraé na respektowaniu praw
autorskich do zdigitalizowanych dziet.

5. 7. Cyfrowe Muzeum Uniwersytetu Zielonogoérskiego
1. Cyfrowe Muzeum Uniwersytetu Zielonogérskiego udostepnia zbiory dotyczgce historii
i dziejow Uczelni.

2. Korzystanie z zasobow Muzeum jest bezptatne i dostepne pod adresem
https://zbc.uz.zgora.pl/muzeum/dlibra

3. Zasoby Muzeum udostepniane sg zgodnie zzapisami umow licencyjnych zawartych
z autorami i wydawnictwami, a takze na podstawie przepisow ustawy o0 prawie autorskim
i prawach pokrewnych.

4. Wpykorzystanie zasobow cyfrowych Biblioteki musi sie opieraC na respektowaniu praw
autorskich do zdigitalizowanych dziet.

5. 8. Zasady korzystania z narzedzi i elektronicznych zrédet informacji

1. Na terenie Biblioteki mozna skorzystac :

a. z dostepu do sieci Internet oraz z dostepu do sieci bezprzewodowej Wi-Fi,

b. z elektronicznych zrédet informacji oferowanych przez serwis www Biblioteki (m.in.
zasoboéw sieciowych, katalogu i baz wlasnych Biblioteki, zrédet Open Access),

c. z oprogramowania do przeszukiwania zasobdéw cyfrowych (m.in. multiwyszukiwarki EDS,
listy A-Z, oprogramowania dla bibliotek cyfrowych dLibra, cyfrowej wypozyczalni BN),

d. z oprogramowania dla oséb z niepetnosprawnosciami (m.in. gtosnomowigcego
i powiekszajgcego dla osob z dysfunkcjg wzroku),

e. ze sprzetu komputerowego, audiowizualnego i skaneréw.

2. Pracownicy, doktoranci oraz studenci Uczelni mogg korzysta¢ z zasobdw elektronicznych
Biblioteki z komputeréw bibliotecznych, uczelnianych oraz z komputeréw osobistych poprzez
system HAN (Hidden Automatic Navigation) po autoryzacji dostepu.

3. Czytelnikdw korzystajgcych z elektronicznych zasobdéw Biblioteki obowigzuje przestrzeganie
prawa autorskiego oraz warunkéw licencji udzielanych Bibliotece przez wiascicieli oraz
dostawcow baz danych. Korzystanie z baz danych dozwolone jest tylko do celéw naukowych,
edukacyjnych i dydaktycznych.


https://zbc.uz.zgora.pl/repozytorium
https://zbc.uz.zgora.pl/muzeum/dlibra
https://bu.uz.zgora.pl/e-zbiory/zasoby-elektroniczne/bazy-w-ukladzie-alfabetycznym

4. Czytelnikom korzystajgcym ze zrédet elektronicznych nie wolno:
a. wykorzystywac baz do celéw komercyjnych,
b. masowo pobiera¢ rekordow niezgodnie z warunkami licencji.

5. Dyzurujgcy bibliotekarz moze poméc uzytkownikom w korzystaniu z baz danych, nie jest
natomiast zobowigzany do udzielania pomocy w uzytkowaniu innych programoéw i aplikaciji.

6. Uzytkownikom korzystajgcym z komputeréw bibliotecznych nie wolno:

a. niszczy¢ sprzetdw komputerowych i sieci,

b. rozpowszechnia¢ wiruséw komputerowych,

c. instalowaé programow,

d. wprowadza¢ zmian w konfiguracji sprzetu i oprogramowania,

e. naruszaé dobr wtasnosci intelektualnej i dobr osobistych,

f. wechodzi¢ na strony internetowe niezgodnie z prawem, np. o charakterze pornograficznym
lub obrazliwym,

g. wykorzystywac sprzetu i oprogramowania do rozsyfania tresci reklamowych i dziatalnosci
komercyjnej.

7. Komputery biblioteczne przeznaczone dla czytelnikbw mogg by¢ monitorowane.

8. Uzytkownicy korzystajgcy z Internetu ponoszg odpowiedzialnos¢ za tresci i inng zawartosé
przesytanych wiadomosci niezgodnych z regulaminem. Moze to spowodowaé ograniczenie ich
praw do korzystania z Biblioteki.

9. Biblioteka moze zrealizowaé zamdwienie na bezptatne skanowanie drobnych utworéw oraz
fragmentow wiekszych utworéw ze swoich zbioréw, ztozone przez pracownikéw, doktorantéw
oraz studentow Uczelni - zarejestrowanych uzytkownikow Biblioteki Uniwersyteckiej wedtug
okreslonych zasad https://bu.uz.zgora.pl/uslugi/zamawianie-elektronicznych-kopii-ze-zbiorow-

bibliotecznych

5. 9. Zasady korzystania z kabin do pracy indywidualnej

1. Z kabin do pracy indywidualnej mogg korzysta¢ wszyscy zarejestrowani czytelnicy Biblioteki.
Pierwszenstwo przystuguje nauczycielom akademickim i doktorantom, a nastepnie studentom.

2. Warunkiem udostepnienia kabiny jest aktualna karta biblioteczna lub wazna elektroniczna
legitymacja ELS i ELD.

3. Rezerwacje kabin prowadzi Dziat Wolnego Dostepu.

4. Kabiny sg rezerwowane maksymalnie na dwa tygodnie. Czas ten moze by¢ wydtuzony, jezeli
nie ma kolejnych osdb oczekujgcych. Przydzielonej kabiny nie wolno odstepowac innym
uzytkownikom.

5. Jezeli uzytkownik nie rozpoczat korzysta z zarezerwowanej kabiny, bibliotekarz ma prawo do
anulowania rezerwacji po uptywie godziny.

6. Kazdorazowo po zakonhczeniu pracy w danym dniu nalezy obowigzkowo odda¢ klucz
dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

7. Wyznaczona kabina do pracy jednodniowej jest udostepniana bez uprzedniej rezerwacji
pierwszej osobie, ktora zgtosi takg potrzebe w danym dniu.


https://bu.uz.zgora.pl/uslugi/zamawianie-elektronicznych-kopii-ze-zbiorow-bibliotecznych
https://bu.uz.zgora.pl/uslugi/zamawianie-elektronicznych-kopii-ze-zbiorow-bibliotecznych

10.

11.

12.

13.

6.

2.

Podczas korzystania ze sprzetu i Internetu nalezy przestrzegac zasad korzystania ze stanowisk
komputerowych, opisanych w rozdziale 5. 8.

W kabinie mozna korzysta¢é z dokumentéw bibliotecznych oraz z wilasnego sprzetu
komputerowego, przedmiotow i materiatdw. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci
za przedmioty pozostawione w kabinie.

Materiaty znajdujgce sie w wolnym dostepie i czytelniach nie mogg pozostawa¢ w kabinie po
zakonczeniu pracy w danym dniu, z wyjgtkiem materiatéw wypozyczonych na konto czytelnika.

Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialno$¢ za materiaty biblioteczne i sprzet znajdujgcy sie
w kabinie. Zobowigzany jest do jej zamykania za kazdym razem, gdy z niej wychodzi.

Pozostawienie w kabinie materiatdw i sprzetéw osobistych po wyznaczonym terminie
uzytkowania, powoduje jej komisyjne otwarcie. Materiaty bedace wtasnoscig Biblioteki zostang
zwrocone do wilasciwych jednostek organizacyjnych Biblioteki, a rzeczy uzytkownika
zdeponowane u kierownika Dziatu Wolnego Dostepu.

Zagubienie klucza powoduje koniecznos¢ poniesienia przez uzytkownika kabiny kosztow
wymiany zamka.

Postanowienia koncowe

Biblioteka moze dokonaé czasowych zmian w dostepie do zbioréw i ustug, spowodowanych
zagrozeniem losowym, stosujgc sie do zalecen obowigzujgcych w Uczelni.

O wprowadzonych w czasie zagrozenia zmianach w funkcjonowaniu Biblioteki, czytelnicy
zostang powiadomieni na stronie internetowej Biblioteki.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu Udostepniania Zbiorow

Biblioteki Uniwersytetu Zielonogérskiego

Zielona Goéra, dnia........c.......... 20.....

PELNOMOCNICTWO DO ODBIORU KSIAZEK
Z BIBLIOTEKI UNIWERSYTETU ZIELONOGORSKIEGO
W ZASTEPSTWIE UPRAWNIONEGO CZYTELNIKA

Ja, nizej podpisanaly:

g g =T I 4 F= Va7 L= (o T RSP

L= 11 0112 [ TR ,
niniejszym udzielam petnomocnictwa
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legitymujgcej sie/ legitymujgcemu sie dokumentem toZsamosSCi Nr..........c.ceveeveeeeiiiiiiiiiieee e

w celu odbioru zamdwionych przeze mnie ksigzek z Biblioteki Uniwersytetu Zielonogorskiego.

Petnomocnictwa udzielam do dnia..........coveevveevieeiinn,

Podpis osoby upowaznionej Podpis czytelnika



